Satinalma islemleri

Onaylanmasi
Yiiksekokul halinde Faturanin almmz.ls1 Odeme Emri Onaylanan Odeme
. firmadan ve Odeme Emri .. o . . .. . .
Satinalma Teklif mektubu Harcama . . . Belgesinin Odeme Emri Emri Belgesinin Gonderilen
En uygun fiyati e e e malzemelerin Belgesinin . . . .. . .
sorumlusunca hazirlanarak veren Firmanm yetkilisinin istenilmesi ve hazirlanarak Gergeklestirme | Belgesinin Harcama | Strateji Gelistirme evraklarin bir
piyasa ilgili firmalara . . onayina . Gorevlisi yetkilisi tarafindan Daire niishasinin
. . . belirlenmesi Muayene ve Gergeklestirme .
arastirilmasi gonderilmesi sunulmasi Kabul Gorevlisine tarafindan onaylanmasi Baskanhgina dosyalanmasi
yapimasi Komisyonunca iletilmesi onaylanmasi gonderilmesi
teslim alinmasi
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i .Bllglsayar. .Bllglsayar. .Bllglsayar' .Bllglsayar. .Bllglsayar' ) Meslek Viiksekokulu .Bllglsayar. .Bllglsayar'
= Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri Meslek Yiiksekokulu], ... . Isletmenleri Isletmenleri
s Muayene Kabul Sekreteri Mudurl;v[]%cl)\c/;ﬁlgr.Aysel
| Olcay ALTUN Olcay ALTUN | Olcay ALTUN Senol | Olcay ALTUN Komisyonu ]Olcay ALTUN Senol Olcay ALTUN | Olcay ALTUN Senol
§ Senol ERGIN Senol ERGIN ERGIN Senol ERGIN ERGIN Senol ERGIN ERGIN
g Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR
A
&
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Akademik Yolluk islemleri

SORUMLULUKLAR IS AKISI

SURE

Bagvuru kabul
edilmisse alinan

Odeme Emri

Odeme Emri

o Gérevin Hazirlanan yolluk . - .. Odeme Emri | Tlgili evraklarin .

. . Basvurunun Yonetim .. Gergeklestirme Belgesinin Belgesinin . . . Gonderilen
Akademisyenin A tamamlanmasindan | beyannamesinin . .. . Belgesinin Strateji .
. Yonetim Kurulu . Gorevlisi hazirlanarak Gergeklestirme - . e . evraklarin bir

dilekgeyle sonra Yolluk Gergeklestirme . o .. Harcama yetkilisi] Gelistirme Daire .
Kurulunda Kararmma . . o .. tarafindan Gergeklestirme Gorevlisi o niishasinin
basvurmasi v e e . . L. beyannamesinin Gorevlisine M . . tarafindan Baskanhgina
goriisiilmesi istinaden onaylanmasi Gorevlisine tarafindan . . . dosyalanmasi
e e doldurulmasi sunulmasi onaylanmasi Gonderilmesi
Rektorliik sunulmasi onaylanmasi
Onay1 alinmasi
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Bilgisayar Bilgisayar Bilgisayar . este Bilgisayar Bilgisayar
. . . . Meslek . . . Yiiksekokulu . . : .
. Isletmenleri Isletmenleri . Isletmenleri  |Meslek Yiiksekokulu e Isletmenleri Isletmenleri
S Yiiksekokul e e Yiiksekokulu . Miidiirti
llgili Yonetim Rektorliik Sekreteri Sekreteri Dog¢.Dr.Aysel
Akademisyen Kurulu Makami Olcay ALTUN Senol Olcay ALTUN Olcay ALTUN §4EMI§ Olcay ALTUN Olcay ALTUN
ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN
Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR
10 Dakika 60 Dakika 1 Giin 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 1 Giin 10 Dakika




idari Yolluk islemleri

SORUMLULUKLAR  j§ AKISI

SURE

Hazirlanan yolluk

Odeme Emri

Odeme Emri

Odeme Emri

Miidiirlik Makanmu | . .. . ilgili tarafindan .. . Belgesinin Belgesinin .. ilgili evraklarim Gonderilen

o ey ere Ilgili personelin beyannamesinin Gergceklestirme . Belgesinin . . . .
onayi ile ilgili .o Yolluk . .. .. hazirlanarak Gergeklestirme ... . | Strateji Gelistirme] evraklarin bir

. gorevi .. Gergceklestirme | Gorevlisi tarafindan . e .. Harcama yetkilisi . N .
personelin . . | beyannamesinin . . . Gerceklestirme Gorevlisi Daire Baskanhgina niishasinin
e . . . | gerceklestirmesi Gorevlisine onaylanmasi . - tarafindan e . .
gorevlendirilmesi doldurulmasi Gorevlisine tarafindan Gonderilmesi dosyalanmasi
sunulmasi onaylanmasi
sunulmasi onaylanmasi
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o o Meslek oo oo
.Bllglsayar. ) .Bllglsayar' Meslek Yiiksekokulu .Bllglsayar. .Bllglsayar.
Isletmenleri Meslek Yiiksekokulu Isletmenleri . e Isletmenleri Isletmenleri
.. . Yiiksekokulu Miidiirii
Yiiksckokul Tgili Personel Tgili Personel Sekreteri Sekreteri Dog.Dr.Aysel
Miidiirliigii £ & Olcay ALTUN Olcay ALTUN §4EMI§ Olcay ALTUN | Olcay ALTUN
Senol ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN
Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR
. Gorevlendirildigi . . . . . . . .
30 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 1 Giin 10 Dakika

giin kadar




Ikinci Ogretim Islemleri

SORUMLULUKL! g AKISI

SURE

Tiim evraklarla
birlikte varsa

Yonetim Kurul " Klesti Tlgili evrakl énderil
., mfe..“,n u i unugl . | Personelin bir ay | Puvantaj belgesinin ve Odeme Emri izin,rapor Ger(;f es.ll.‘me Meslek Yiiksekokul &l 1fvra . a.r m Gonderi en.
Ikinci Ogretim Mesaisi el . . . .. .. Gorevlisi ve yee e Strateji Gelistirme evraklarin bir
e e . boyunca gorevini mesai ¢izelgesinin Belgesinin belgelerinin Miidiirii tarafindan . B .
icin gorevlendirme . . . . .. tarafindan Daire Baskanhgi'na niishasinin
icra etmesi diizenlenmesi hazirlanmasi Yiiksekokul onaylanmasi .. . .
yapmasi s onaylanmasi Gonderilmesi dosyalanmas:
Sekreterligine
sunulmasi
> > —-—ﬂ-’ > -1 > >
\_/_
.Bllglsayar. .Bllglsayar' .Bllglsayar. Meslek Meslek Yiiksekokul .Bllglsayar. .Bllglsayar'
Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri .. e e Isletmenleri Isletmenleri
N . Yiiksekokulu Miidiirii
Meslek Yiiksekokulu Gorevli Sekreteri
Yonetim Kurulu Akademisyen Olcay ALTUN Olcay ALTUN Olcay ALTUN Doc.Dr.Avsel Olcay ALTUN Olcay ALTUN
Senol ERGIN Senol ERGIN Senol ERGIN IS/IEMI Sy Senol ERGIN Senol ERGIN
Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR Yetis KACAR
60 Dakika 1 Ay 60 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 1 Giin 10 Dakika




Performans Esash Biitceleme Islemleri

Rehber cercevesinde

SORUMLULUKL/  j§ AKISI

SURE

. . tiim kalemlerin, gecen . Meslek - .
Maliye Bi{kanh’gl taraflndfl " yuki degerler ve bu yilki| Kontroliiniin yapilarak Mes}ek Yitksekokul Yiiksekokul Tgili evra?larm S.tratejl Gonderilen evraklarm
Orta Vadeli Mali Planin, Biitce . Sekreteri tarafindan kontrol v gee e Gelistirme Daire A
o . artirim orani da Meslek Yiiksekokul . oy ae Miidiirii o bir niishasinin
c¢agrisinin ve Biit¢ce hazirlama . . edilerek Miidiirliik Bagkanhgi'na
.. eklenerek ve stratejik Sekreterine sunulmasi tarafindan . . . dosyalanmasi
Rehberinin yaymlanmasi o Makamina sunulmasi Gonderilmesi
plana bagh kalinarak onaylanmasi
hazirlanmasi
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Bilgisayar Bilgisayar Meslek Bilgisayar Bilgisayar
Isletmenleri Isletmenleri Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokulu Isletmenleri Isletmenleri
Malive Bakanlid: Sekreteri Miidiird
Y £ Olcay ALTUN Olcay ALTUN Senol Olcay ALTUN Olcay ALTUN
Senol ERGIN ERGIN Dog.Dr.Aysel Senol ERGIN Senol ERGIN
Yetis KACAR Yetis KACAR MEMIS Yetis KACAR Yetis KACAR
7 Giin 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 1 Giin 10 Dakika




Yatirim Biitcesi Islemleri

SORUMLULUKL/ {§ AKISI

SURE

Rehber cercevesinde tiim

. - kalemlerin, gecen yilki Meslek Yiiksekokul Meslek - ..
Maliye Bakanhg) tarafindan 5 . - . . Ilgili evraklarin Strateji . .
. . . degerler ve bu yilki Kontroliiniin yapilmasi ve | Sekreteri tarafindan Yiiksekokul . L. . Gonderilen evraklarin
Orta Vadeli Mali Planin, Biitce .. R . v e e Gelistirme Daire e
< . artirim orami da Yiiksekokul Sekreterine kontrol edilerek Miidiirii - bir niishasinin
c¢agrisinin ve Biit¢e hazirlama . e e Baskanhgina
.. eklenerek ve stratejik sunulmasi Miidiirliik Makamina tarafindan " . . dosyalanmasi
Rehberinin yaymlanmasi - Gonderilmesi
plana bagh kalinarak sunulmasi onaylanmasi
hazirlanmasi
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Bilgisayar Bilgisayar Meslek Bilgisayar Bilgisayar
Isletmenleri Isletmenleri Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokulu Isletmenleri Isletmenleri
Malive Bakanlia: Sekreteri Miidiird
Y £ Olcay ALTUN Olcay ALTUN Senol Olcay ALTUN Olcay ALTUN
Senol ERGIN ERGIN Dog.Dr.Aysel Senol ERGIN Senol ERGIN
Yetis KACAR Yetis KACAR MEMIS Yetis KACAR Yetis KACAR
7 Giin 10 Dakika 10 Dakika 10 Dakika 1 Giin 10 Dakika




Yemek Kurulu islemleri

Ay Boyunca kart dolum

Giinliik yemek gelirinin

Toplanan kart dolum
iicretlerinin haftalik olarak

Mubhasebe yetkilisi

Ay sonunda banka dekontlar:

Evraklarm bir

Miisteciri
. uf eeirin islemlerinin yapilarak Mubhasebe yetkilisi Mubhasebe yetkilisi mutemedinin banka ve kasa defterinin Strateji N
Rektorliik Onayiyla . .. . . e e e . . - niishasinin
yemek hizmetinin mutemedine makbuz mutemedi tarafindan dekontundaki bilgileri |Gelistirme Daire Baskanhgina
calismaya baslamasi S N o I . . dosyalanmasi
verilmesi karsihig: teslim edilmesi bankaya Rektorliik kasa defterine islemesi onaylattirilmasi
Hesabina yatirilmasi
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= Mubhasebe Yetkilisi Mubhasebe Yetkilisi . Mubhasebe Yetkilisi . Mubhasebe Yetkilisi
= Hhasebe 1 eHIst uhasebe TEIUSL M) fuhasebe Yetkilisi Mutemedi Hhasebe 1 eHIst Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Hhasebe 1 eIt
= I Mutemedi Mutemedi Mutemedi Mutemedi
E Yemek Miisteciri
=]
&
Q
7]
=
g 1 Ay 30 Dakika 60 Dakika 30 Dakika 1 Giin 30 Dakika




Yemek Kurulu Hakedis islemleri

Miistecirin satilan yemek adedince fatura Yaz Ekinde yemek hakedis evraklari ile
ke);mesi Fatura bazinda hakedis diizenlenmesi birlikte Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Evraklarin bir niishasinin dosyalanmasi
Baskanhgi'na gonderilmesi
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5 Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri Isletmenleri
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